ZESZYTY NAUKOWE

P E POLSKIEGO TOWARZYSTWA EKONOMICZNEGO

W ZIELONEJ GORZE

WYMOGI EDYTORSKIE

ZASADY PODSTAWOWE

Objetosé artykutu Do 1/2 a_rkusz_a wydawniczego (z rysunkami i tabelami), czyli do 20 000 znakéw ze
spacjami, czyli ok. 11 stron A4)
Edytor, format Microsoft Word, format *.doc lub *.docx
Czcionka, odstepy, Times New Roman 12 pkt. (tekst podstawowy), interlinia 1,5 pkt., pierwszy akapit
marginesy rozdziatu - bez wciecia, nastepne: 0,75 cm, marginesy: 2,5 cm z kazdej strony
Streszczenie Jeden akapit, do 200 stéw
Stowa kluczowe Do 5 stow/fraz
Bibliografia Formatowanie zgodne ze stylem APA (edycja 6.); preferowane Zotero
\ OBJETOSC TEKSTU
1. Artykut naukowy: do 1/2 arkusza wydawniczego wraz z rysunkami i tabelami (1/2 ark. = 20 000 znakow

2. Recenzja ksigzki: do 6 stron znormalizowanego maszynopisu w formacie A4.

5.

STRUKTURA ARTYKUtU

1.
2.

O CIR

. Tekst gtdwny: powinien by¢ napisany w trzeciej osobie liczby pojedynczej; nalezy wydzieli¢

ze spacjami, tj. ok. 11 stron znormalizowanego maszynopisu w formacie A4).

Informacje o ogdlnokrajowych i miedzynarodowych konferencjach, sympozjach i seminariach
naukowych z dziedziny organizacji i zarzadzania oraz o innych waznych wydarzeniach w zyciu naukowym:
do 6 stron znormalizowanego maszynopisu w formacie A4.

Wspomnienia i informacje (z okazji jubileuszy) o dawnych i wspotczesnych wybitnych uczonych
z dziedziny nauk ekonomicznych: do 6 stron znormalizowanego maszynopisu w formacie A4.
Marginesy — 2,5 cm z kazdej strony.

Tytut artykutu (nie powinien by¢ dtuzszy niz 6-8 stow).

Streszczenie w jezyku polskim (maksymalnie do 200 stéw), jednoakapitowe, powinno zawierac:
uzasadnienie celowosci przeprowadzenia badan lub podjecia dyskusji, zarysowanie problemu
badawczego i zdefiniowanie celu, okreslenie sposobu przeprowadzenia postepowania badawczego lub
rozwigzania problemu teoretycznego, syntetyczng prezentacje struktury artykutu; abstrakt powinien by¢
napisany w trzeciej osobie liczby pojedynczej; w przypadku recenzji ksigzek czy relacji z konferencji
streszczenie nie jest wymagane.

Stowa kluczowe (maksymalnie 5 stéw lub fraz potrzebnych w indeksacji i wyszukiwaniu).

Tytut artykutu, streszczenie i stowa kluczowe w jezyku angielskim.

Kod JEL (minimum jeden); link: https://www.aeaweb.org/econlit/jelCodes.php

W przypadku, gdy artykut zostat napisany w ramach projektu badawczego, badan statutowych lub jest
referatem: konieczne jest umieszczenie informacji na ten temat w przypisie.

Wstep: powinien zawiera¢ m.in. identyfikacje problemu badawczego, pytania badawcze, hipotezy, cele
pracy, opis wykorzystanych materiatéw, zastosowanych metod badawczych.

czesci/rozdziaty.




9. Podsumowanie/Whnioski/Zakoriczenie: stanowig rodzaj podsumowania przeprowadzonych rozwazan;
zawierajg np. zestawienie najistotniejszych wnioskéw, rekomendacji .
10.Bibliografia: powinna zawierac¢ wytgcznie pozycje cytowane w tekscie.
TEKST GROWNY

1. Czcionka Times New Roman, 12 pkt.

Interlinia (odstep miedzy wierszami tekstu) — 1,5 pkt.
Wociecia akapitowe: pierwszy akapit rozdziatu - bez wciecia, nastepne: 0,75 cm.
Tekst wyjustowany.

gm0

Tytuty rozdziatéw i podrozdziatéw — czcionka 12 pkt, pogrubiona; na koncu nie stawia sie znakéw
interpunkcyjnych.

@

Wyrdznienia w tekscie — czcionka pogrubiona; nie nalezy uzywac podkreslen.

7. Stowa obcojezyczne — pisane kursywa (nie dotyczy to nazw wtasnych, np. instytucji, organizacji).

8. Nalezy uzywac czasu przesztego, nie przysztego, np. W tym rozdziale opisano, a nie: W tym rozdziale
opiszemy.

9. Nazwiska uzyte po raz pierwszy — petne imie i nazwisko, kolejne przywotanie — nazwisko (moze by¢
z inicjatem imienia).

10.Skréty — za pierwszym razem podaje sie petny termin, a skrét w nawiasie; dalej — tylko skroét,
np. jednostki samorzadu terytorialnego (JST).

11.Nazwy: ,,ustawa” ,rozporzadzenie”, ,,uchwata” w srodku zdania nalezy zapisywaé maftg litera.

12.Liczby do 4 cyfr zapisuje sie bez spacji i kropek (5000, a nie: 5.000 czy 5 000), a liczby powyzej 5 cyfr - ze
spacjami co 3 cyfry, liczac od prawej (5 000 000, a nie: 5.000.000).

13.Poprawny zapis procentéw to: 20%, 100% (nie ma spacji miedzy liczba a znakiem %).

14.W liczbach dziesietnych nalezy stosowaé przecinek, nie kropke (z wyjatkiem tekstéw
angielskojezycznych).

15.0dnosniki przypisdow (w nawiasach okragtych) umieszcza sie przed kropka, przecinkiem, dwukropkiem.

‘ CYTATY

1. Poprzedzone wprowadzeniem (np. Jak zauwaza Jan Kowalski, ...).

2. Ujete w cudzystowie, bez kursywy.

3. Doktadnie przytoczone (nalezy zwrdci¢ uwage na znaki interpunkcyjne).

4. Opuszczenia fragmentu cytowanego tekstu zaznacza sie za pomocg nawiasu kwadratowego: [...].
5. Witracenia wtasne w cytatach zaznacza sie za pomocg inicjatéw autora: [moje — X.Y.].

‘ PRZYPISY

1. Przypisy dolne stuzg wyfacznie do komentowania pewnych watkéw pobocznych zaanonsowanych
w tekscie gtdwnym pracy, tzn. odnoszg sie do pewnego fragmentu tekstu gtéwnego, zawierajacego
objasnienia do tego fragmentu, np. informacje o innych pracach, komentarze, dygresje, polemiki; nie
mogg natomiast stuzy¢ jako odnosniki do literatury (tzn. zamiast odnosnikow w nawiasach w tekscie
gtéwnym pracy); powinny miec ciggta numeracje.

2. Odwotania do pozycji bibliograficznych powinny by¢ tworzone z zastosowaniem regut stylu APA 6. edycji
i by¢ spdjne z bibliografia.

3. Odwotania w tekscie — powinny mieé nastepujacg postac: (autor, rok wydania, numer strony),
np. (Nowak, 2005, s. 35) lub (Strategia Wojewddztwa Lubuskiego..., 2000, s. 10) lub —w przypadku aktéw
prawnych: (Ustawa, 2018, art. 14).

4. Cytujac dwie prace tego samego autora wydane w tym samym roku, dla unikniecia nieporozumien, przy
roku wydania dodaje sie mate literki "a", "b", "c" itd., np.: (Nowak, 20054, s. 35) a w innym miejscu tekstu
(Nowak 2005b, s. 40).




5. Jedli w artykule przywotuje sie wiecej niz jeden akt prawny (np. ustawe) z danego roku, przy roku
wydania dodaje sie mate litery "a", "b", "c" itd., np.: (Ustawa, 20054, art. 25), a w innym miejscu tekstu
(Ustawa, 2005b, art. 14).

‘ ILUSTRACIE

1. llustracje tekstu gtdwnego stanowig tabele i rysunki. Do rysunkoéw zalicza sie réwniez zdjecia, schematy
i wykresy.

2. Preferowane s3 obiekty edytowalne, czarno-biate lub w odcieniach szarosci. W przypadku wykreséw
mozna stosowac stonowane kolory.

3. Wykresy: przygotowane w Excelu, dostarczone w plikach Zzrédtowych programu oraz wyeksportowane
do *.jpg; tto powinno by¢ biate.

4. Rysunki: zapisane jako odrebne pliki, dodatkowo zapisane w formacie *.jpg w rozdzielczosci nie
mniejszej niz 300 dpi.

5. Zdjecia: zapisane jako odrebne pliki, najlepiej w formacie *.jpg, w rozdzielczosci nie mniejszej niz 300
dpi.

6. Wielkosc rysunkdw i tabel z podpisami nie moze przekraczaé wielkosci strony tekstu.

7. Rysunki i tabele powinny mie¢ tytut, numeracje oraz zrédto; w przypadku samodzielnie opracowanych
rysunkow nalezy to zaznaczy¢ ("opracowanie wtasne").

8. llustracje musza mieé¢ odwotanie w tekscie: np. "zob. rys. 1" lub "(rys. 1)", a nie: "zob. rysunek
ponizej/powyzej".

9. llustracje nalezy umieszcza¢ w tekscie mozliwie najblizej miejsca, w ktérych o nich mowa.

10.Preferowana czcionka na rysunkach, wykresach: Times New Roman, 10 pkt.

11.Nalezy unika¢: napiséw pogrubionych, pisanych wersalikami, biatych na czarnym/szarym tle oraz
czarnych wypetnien, dodatkowych ramek.

12.Podpisy rysunkow (Times New Roman, 10 pkt) nalezy umiesci¢ pod rysunkiem, centrowane, bez kropki
na koncu.

13.Strzatki — linia prosta, czarna, grot delikatny.

14.Skroty uzyte na rysunku/wykresie powinny by¢ objasnione.

15.Materiat ilustracyjny sciggniety z Internetu zwykle nie nadaje sie do druku, ze wzgledu na matg

rozdzielczoscé.

‘ TABELE

1. Powinny miec tytut, numeracje oraz zrdodto (np. ,,opracowanie wtasne”).

Podpisy tabel nalezy umieszcza¢ nad nimi, wyrdwnanie do lewej; na koricu nie stawia sie kropki.

Do tabel muszg by¢ odwotania w tekscie, np. ,,zob. tab. 1”7, ,tab. 1”7, a nie: zob. tabela ponizej/powyzej.
Tabele nalezy umieszczaé w tekscie mozliwie najblizej miejsca, w ktédrym o niej mowa.

Czcionka: Times New Roman, 10 pkt, interlinia pojedyncza.

Kazda rubryka powinna by¢ wypetniona trescig (np. ,,Wyszczegdlnienie”).
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Rekordy danych w tabeli powinny by¢ umieszczane w osobnych wierszach; w poszczegolnych komadrkach
nie wolno stosowac blokéw danych symulujgcych istnienie w nich kilku wierszy, rozdzielonych Enterem.
8. Liczby w tabeli muszg by¢ wyréwnywane do prawej z zachowaniem rzedéw wielkosci.

9. Skroty uzyte w tabeli powinny by¢ pod nig objasnione.

10.Nalezy unika¢ nadmiaru informacji; powtarzajgce sie w kolumnie jednostki wielkosci podaje sie w
nagtéwku tabeli, np. "stopa bezrobocia [%]"; pod spodem wpisuje sie wartosci juz bez podawania
jednostki.

‘ WZORY MATEMATYCZNE

1. Rekomendujemy korzystanie z funkcji MS Word: Wstawianie -> Réwnanie

2. Wzory muszg byc zapisane czytelnie (nalezy zwrdci¢ uwage na prawidtowy zapis poteg i indekséw).




Numeracja wzordw: ciggta, umieszczona w nawiasach okragtych, w poblizu prawego marginesu tekstu.
Zmienne nalezy zapisywac kursywa, a liczby i cyfry — pismem prostym.
Znak mnozenia zapisuje sie jako: - lub x (nie gwiazdka czy ,,iks”).

I

Pisownia jednostek — obowigzuje miedzynarodowy uktad SI.
7. Wszystkie uzyte symbole powinny by¢ objasnione w tekscie lub pod wzorem, w ktérym wystepuja.

BIBLIOGRAFIA

A. Obowigzuje porzadek alfabetyczny, wedtug nazwisk autoréw i tytutéw prac zbiorowych. Nalezy
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